
SISTEMA DE GESTIÓN DE BASE DE DATOS

Duración: 8 horas

Modalidad: On line



Objetivo:

Al terminar el curso de Excel Avanzado, los participantes serán capaces de comprender y utilizar de

forma adecuada las funcionalidades más avanzadas de Microsoft Excel como lo son, obtener datos

externos, crear y manejar adecuadamente formularios de datos, ordenar y filtrar información,

manejo de datos a través de la hoja de calculo, análisis de información, generar resumen de

información, utilizar macros y habilitar seguridad en los libros de Excel.

Dirigido a:

El curso está dirigido a las personas interesadas en la utilización de Excel, para la elaboración de

análisis cuantitativos y eficaces de información, así como el manejo adecuado de gran cantidad de

datos, y asegurar de forma adecuada los libros de trabajo.



Al final del curso, los y las participantes podrán:

 Conocer a fondo los aspectos más importantes para el manejo de datos y sus funciones como

BDSUMA, BDCONTAR, BDCONTARA, entre otras.

 Aplicar herramientas de análisis para realizar proyecciones y estimaciones a través de la creación

de escenarios.

 Conocer las herramientas más avanzadas de Excel de análisis, previsión y de administración de

escenarios para resolver diferentes problemas de cálculo de diversas variables a evaluar.

 A través de los principios básicos de Visual Basic, podrá grabar macros para automatizar tareas.

Requisitos:

Para un mejor aprovechamiento del curso, es necesario que el y la participante, cuente con conocimientos

básicos de Excel o programa similar, así como la destreza de un usuario promedio con el en entorno

gráfico deWindows, teclado y mouse.



Día 1:

1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access
 Desde Web
 Desde un archivo de texto
 De otras fuentes

2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario
 Consultar un registro
 Agregar un registro
 Modificar un registro
 Eliminar un registro

3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar
 Filtros
 Opciones De Filtro Automático
 Filtro avanzado
 Establecer Criterios Y / 0

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas
 Relleno de celdas
 Validación de datos
 Listas desplegables dependientes en Excel

Temario:

Día 2:

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación
 Análisis de escenarios
 Trabajar con escenarios
 El análisis y si
 Buscar objetivo

5. ESQUEMA
 Agrupar
 Desagrupar
 Subtotales

6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador
 Grabar una macro
 Crear una macro mediante VBA
 Copiar parte de una macro para crear otra
 Asignar una macro a un objeto, gráfico o control
 Eliminar macros
 Cambiar la configuración de seguridad de macros
 Ejecutar una macro

7. SEGURIDAD
 Protección del libro
 Protección de la hoja



1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access

1
2

3
4

5



1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Web

1
2

3
4



1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde un archivo de texto …

1
2

3
4



1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde un archivo de texto

5
6

7



1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 De otras fuentes (XML)

1
2

3 4



Día 1:

1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access
 Desde Web
 Desde un archivo de texto
 De otras fuentes

2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario
 Consultar un registro
 Agregar un registro
 Modificar un registro
 Eliminar un registro

3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar
 Filtros
 Opciones De Filtro Automático
 Filtro avanzado
 Establecer Criterios Y / 0

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas
 Relleno de celdas
 Validación de datos
 Listas desplegables dependientes en Excel

Temario:

Día 2:

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación
 Análisis de escenarios
 Trabajar con escenarios
 El análisis y si
 Buscar objetivo

5. ESQUEMA
 Agrupar
 Desagrupar
 Subtotales

6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador
 Grabar una macro
 Crear una macro mediante VBA
 Copiar parte de una macro para crear otra
 Asignar una macro a un objeto, gráfico o control
 Eliminar macros
 Cambiar la configuración de seguridad de macros
 Ejecutar una macro

7. SEGURIDAD
 Protección del libro
 Protección de la hoja



2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario…

1

2

3



2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario…

4
5

6

7



2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario

8



Día 1:

1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access
 Desde Web
 Desde un archivo de texto
 De otras fuentes

2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario
 Consultar un registro
 Agregar un registro
 Modificar un registro
 Eliminar un registro

3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar
 Filtros
 Opciones De Filtro Automático
 Filtro avanzado
 Establecer Criterios Y / 0

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas
 Relleno de celdas
 Validación de datos
 Listas desplegables dependientes en Excel

Temario:

Día 2:

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación
 Análisis de escenarios
 Trabajar con escenarios
 El análisis y si
 Buscar objetivo

5. ESQUEMA
 Agrupar
 Desagrupar
 Subtotales

6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador
 Grabar una macro
 Crear una macro mediante VBA
 Copiar parte de una macro para crear otra
 Asignar una macro a un objeto, gráfico o control
 Eliminar macros
 Cambiar la configuración de seguridad de macros
 Ejecutar una macro

7. SEGURIDAD
 Protección del libro
 Protección de la hoja



3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar

1

2

3



3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Filtros

1 2

3

5

4



Día 1:

1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access
 Desde Web
 Desde un archivo de texto
 De otras fuentes

2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario
 Consultar un registro
 Agregar un registro
 Modificar un registro
 Eliminar un registro

3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar
 Filtros
 Opciones De Filtro Automático
 Filtro avanzado
 Establecer Criterios Y / 0

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas
 Relleno de celdas
 Validación de datos
 Listas desplegables dependientes en Excel

Temario:

Día 2:

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación
 Análisis de escenarios
 Trabajar con escenarios
 El análisis y si
 Buscar objetivo

5. ESQUEMA
 Agrupar
 Desagrupar
 Subtotales

6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador
 Grabar una macro
 Crear una macro mediante VBA
 Copiar parte de una macro para crear otra
 Asignar una macro a un objeto, gráfico o control
 Eliminar macros
 Cambiar la configuración de seguridad de macros
 Ejecutar una macro

7. SEGURIDAD
 Protección del libro
 Protección de la hoja



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas….

1
3

2



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas

1 2

3



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Relleno de celdas …

1 2

3
4



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Relleno de celdas

1 2

3 4



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Validación de datos (valores) …

1

2



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Validación de datos (valores)

3

8
6

7

4 5



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Validación de datos (lista) …

1

4

5

3

2



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Validación de datos (lista)

6

8

7

9



Día 1:

1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access
 Desde Web
 Desde un archivo de texto
 De otras fuentes

2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario
 Consultar un registro
 Agregar un registro
 Modificar un registro
 Eliminar un registro

3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar
 Filtros
 Opciones De Filtro Automático
 Filtro avanzado
 Establecer Criterios Y / 0

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas
 Relleno de celdas
 Validación de datos
 Listas desplegables dependientes en Excel

Temario:

Día 2:

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación
 Análisis de escenarios
 Trabajar con escenarios
 El análisis y si
 Buscar objetivo

5. ESQUEMA
 Agrupar
 Desagrupar
 Subtotales

6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador
 Grabar una macro
 Crear una macro mediante VBA
 Copiar parte de una macro para crear otra
 Asignar una macro a un objeto, gráfico o control
 Eliminar macros
 Cambiar la configuración de seguridad de macros
 Ejecutar una macro

7. SEGURIDAD
 Protección del libro
 Protección de la hoja



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación …

1

2

3



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación …

4 5

6 7



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación

8

9

10



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Análisis de escenarios …

1
2

3



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Análisis de escenarios …

4

5



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Análisis de escenarios …

6 7

8



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Análisis de escenarios …

9
10

11



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Análisis de escenarios …

12
13

14



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Análisis de escenarios …

171615



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Análisis de escenarios

18

19



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Buscar objetivo …

1



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Buscar objetivo …

2 3



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Buscar objetivo …

4 5



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Buscar objetivo …

6 7



4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Buscar objetivo

8



Día 1:

1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access
 Desde Web
 Desde un archivo de texto
 De otras fuentes

2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario
 Consultar un registro
 Agregar un registro
 Modificar un registro
 Eliminar un registro

3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar
 Filtros
 Opciones De Filtro Automático
 Filtro avanzado
 Establecer Criterios Y / 0

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas
 Relleno de celdas
 Validación de datos
 Listas desplegables dependientes en Excel

Temario:

Día 2:

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación
 Análisis de escenarios
 Trabajar con escenarios
 El análisis y si
 Buscar objetivo

5. ESQUEMA
 Agrupar
 Desagrupar
 Subtotales

6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador
 Grabar una macro
 Crear una macro mediante VBA
 Copiar parte de una macro para crear otra
 Asignar una macro a un objeto, gráfico o control
 Eliminar macros
 Cambiar la configuración de seguridad de macros
 Ejecutar una macro

7. SEGURIDAD
 Protección del libro
 Protección de la hoja



4. . ESQUEMA
 Agrupar / Desagrupar …

1



4. . ESQUEMA
 Agrupar / Desagrupar …

2



4. . ESQUEMA
 Agrupar / Desagrupar …

3



4. . ESQUEMA
 Agrupar / Desagrupar

4



4. . ESQUEMA
 Subtotales …

1



4. . ESQUEMA
 Subtotales …

2



4. . ESQUEMA
 Subtotales …

3



4. . ESQUEMA
 Subtotales …

4



4. . ESQUEMA

5



Día 1:

1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access
 Desde Web
 Desde un archivo de texto
 De otras fuentes

2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario
 Consultar un registro
 Agregar un registro
 Modificar un registro
 Eliminar un registro

3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar
 Filtros
 Opciones De Filtro Automático
 Filtro avanzado
 Establecer Criterios Y / 0

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas
 Relleno de celdas
 Validación de datos
 Listas desplegables dependientes en Excel

Temario:

Día 2:

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación
 Análisis de escenarios
 Trabajar con escenarios
 El análisis y si
 Buscar objetivo

5. ESQUEMA
 Agrupar
 Desagrupar
 Subtotales

6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador
 Grabar una macro
 Crear una macro mediante VBA
 Copiar parte de una macro para crear otra
 Asignar una macro a un objeto, gráfico o control
 Eliminar macros
 Cambiar la configuración de seguridad de macros
 Ejecutar una macro

7. SEGURIDAD
 Protección del libro
 Protección de la hoja



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador…

1



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador…

2



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador

3



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

1

2



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

3



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

4



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

5



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

6



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

7



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

8



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

9



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

10



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

11



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

12



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

13



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

14



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

15



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

16



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

17



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

18



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

19



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

20



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

21



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

22



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

23



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

24



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

25



6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Grabar una macro…

26



Día 1:

1. OBTENER DATOS EXTERNOS
 Desde Access
 Desde Web
 Desde un archivo de texto
 De otras fuentes

2. FORMULARIO DE DATOS
 Introducir formulario
 Consultar un registro
 Agregar un registro
 Modificar un registro
 Eliminar un registro

3. ORDENADO Y FILTRADO DE INFORMACIÓN
 Ordenar
 Filtros
 Opciones De Filtro Automático
 Filtro avanzado
 Establecer Criterios Y / 0

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 1)
 Convertir un texto en columnas
 Relleno de celdas
 Validación de datos
 Listas desplegables dependientes en Excel

Temario:

Día 2:

4. HERRAMIENTAS DE DATOS (parte 2)
 Consolidación
 Análisis de escenarios
 Trabajar con escenarios
 El análisis y si
 Buscar objetivo

5. ESQUEMA
 Agrupar
 Desagrupar
 Subtotales

6. UTILIZACIÓN DE MACROS
 Mostrar la pestaña desarrollador
 Grabar una macro
 Crear una macro mediante VBA
 Copiar parte de una macro para crear otra
 Asignar una macro a un objeto, gráfico o control
 Eliminar macros
 Cambiar la configuración de seguridad de macros
 Ejecutar una macro

7. SEGURIDAD
 Protección del libro
 Protección de la hoja



7. SEGURIDAD
 Protección del libro …

1



7. SEGURIDAD
 Protección del libro …

1



7. SEGURIDAD
 Protección del libro …

1



7. SEGURIDAD
 Protección del libro …

1



7. SEGURIDAD
 Protección del libro …

1



Aportamos soluciones, estrategias
y conocimiento en varias áreas de especialidad


